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CHRAD SR MtEa DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBDIRECCION DE FINANZAS Y CAPITAL HUMANO

MEXICO TENOCHTITLAN
SIETE SIGLOS DE HISTORIA

Ciudad de México a 27 de diciembre del 2021
CIRCULAR: SECTEI/IESRC/DAF/SFCH/03/2021

TITULAR (ES) DE LA(S) DIRECCION GENERAL,
SECRETARIA  GENERAL, DIRECCIONES
EJECUTIVAS, DIRECCIONES DE AREA Y
SUBDIRECCIONES DEL INSTITUTO DE
ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE
MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”
PRESENTES.

Por medio de la presente, se da a conocer el “Calendario de Procesos de Nomina SUN 2022" para personal
de Estructura, a fin de que cada Unidad Administrativa lleve a cabo en tiempo y forma los procesos de
némina conforme a las fecha establecidas para cada movimiento en el Sistema Unico de Némina (SUN).

No omito informar que en bhase a la Circular Uno 2019, numeral 2.3.10 La retroactividad en la vigencia de
todos los movimientos de las y los trabajadores, no debera exceder de 20 dias habiles desde la fecha en que
ocurre el movimiento, a la fecha de su captura de conformidad con el “Calendario de Procesos de la Nomina
SUN”", emitido anualmente por la DGAPyU.

En el caso de que sean capturados movimientos de personal e incidencias con mayor retroactividad, la
Dependencia, Organo Desconcentrado o Entidad debera reportarlo a su OIC, con copia para la DGAPyU,
dentro de los 5 dias habiles siguientes a su registro en el SUN.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMEA\TE
\
‘\ h

C.c.c.e.p: Dra. Alma Xdchitl Herrera Marquez. - dgirc_cec@sectei.cdmx.gob.mx.- Directora General en el Instituto de Estudios Superiores de la
Ciudad de México “Rosario Castellanos”. - Para su conocimiento.

L.C Hugo Donovan Moreno Castillo.- Director de Administracion y Finanzas del Instituto de la Ciudad de México “Rosario Castellanos”. -

dafirc_cec@sectei.cdmx.gob.mx .- Para su conocimiento.

OTRO MODO DE SER HUMANO
Calie Mezahualcdyotl No. 127, Primer piso, Colonia ¥ LIBRE. OTRO MODO DE SER.
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CALENDARIO DE PROCESOS MOVIMIENTOS ESTRUCTURA 2022
CIERRE (RECEPCION .
QUINCENA DE MO\(IIMIENTOS) Dias de Pago
01 1ra de Enero 23-dic-21 13-14 enero
02/ 2da de Enero 05-ene-22 28-31 enero
03/ 1ra de Febrero 20-ene-22 14-15 febrero
04/ 2da de Febrero 04-feb-22 25-28 febrero
05/ 1ra de Marzo 17-feb-22 14-15 marzo
06/ 2da de Marzo 04-mar-22 30-31 marzo
07/ 1ra de Abril 22-mar-22 12-13 abril
08/ 2da de Abril 04-abr-22 28-29 abril
09/ 1ra de Mayo 20-abr-22 12-13 mayo
10/ 2da de Mayo 03-may-22 30-31 mayo
11/ 1ra de Junio 20-may-22 14-15 junio
12/ 2da de Junio 06-jun-22 29-30 junio
13/ 1ra de Julio 21-jun-22 14-15 julio
14/ 2da de Julio 06-jul-22 28-29 julio
15/ 1ra de Agosto 20-jul-22 12-15 agosto
16/ 2da de Agosto 04-ago-22 30-31 agosto
17/ 1ra de Septiembre 22-ago-22 14-15 septiembre
18/ 2da de Septiembre 06-sep-22 29-30 septiembre
19/ 1ra de Octubre 21-sep-22 13-14 octubre
20/ 2da de Octubre 05-oct-22 28-31 octubre
21/ 1ra de Noviembre 20-oct-22 14-15 noviembre
22/ 2da de Noviembre 04-nov-22 29-30 noviembre
/
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